
N° PROCEDIMENTO
RIFERIMENTI NORMATIVI E 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE TIPO ISTANZA CHE 

ATTIVA IL PROCEDIMENTO

MODALITA' CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE

MASSIMO (gg.)

1 Richiesta di occupazione del suolo pubblico Decreto Legislativo 15 marzo 1993, n. 507

Compilazione del modulo, da depositare almeno 20 

giorni prima della data di inizio occupazione del suolo 

pubblico

Trasmissione o consegna dell'autorizzazione ad 

occupare il suolo pubblico
30 giorni dal deposito dell'istanza

2 Comunicazione dei dati del conducente Decreto Legislativo 30 aprile 1992, n. 285
Compilazione del modulo allegato al verbale di 

accertamento e contestazione della violazione

Trasmissione dei dati all'Ufficio Motorizzazione per la 

decurtazione dei punti della patente o per la 

sospensione della stessa

60 giorni dalla notifica del verbale di accertamento e 

contestazione della violazione 

3 Comunicazione oggetti smarriti Codice civile Consegna del bene  presso il Comune di rinvenimento

Pubblicazione sull'aAlbo Pretorio dell'avviso di 

ritrovamento da farsi per due domeniche successive e 

da restare affissa per tre giorni ogni volta.

Un anno dopo la scadenza della seconda pubblicazione 

il bene sarà consegnato al ritrovatore, qualora il 

propietario non lo abbia ritirato

4 Richiesta accesso atti Legge 07 agosto 1990, n. 241 Compilazione del modulo di richiesta di accesso agli atti

Consegna dei documenti richiesti, per la sola 

visualizzazione o per il ritiro, nel caso di richiesta di 

copie

30 giorni dal deposito dell'istanza

5 Richiesta accesso atti sinistri stradali Legge 07 agosto 1990, n. 241
Compilazione del modulo di richiesta di accesso agli atti 

del sinistro
Consegna del rapporto del sinistro 30 giorni dalla chiusura del sinistro

6
Rilascio contrassegno di sosta per persone con 

deambulazione impedita o sensibilmente ridotta
Decreto Legislativo 30 aprile 1992, n. 285

Compilazione del modulo di richiesta di rilascio del 

contrassegno, munito degli allegati richiesti

Consegna del contrassegno di sosta in deroga per i 

veicoli a servizio delle persone con capacità 

deambulatoria impedita o sensibilmente ridotta

30 giurni dal deposito della richiesta

7 Ricorso avverso sanzioni Decreto Legislativo 30 aprile 1992, n. 285

Deposito del ricorso presso l'Ufficio di appartenza 

dell'organo accertatore o presso l'Autorità Giudiziaria 

competente (Giudice di Pace o Prefetto della Provincia)

Emissione, da parte dell'organo giudicante, del 

provvedimento di accoglimento o rigetto del ricorso
Il termine massimo è previsto dalla Legge

8 Dichiarazione di cessione di fabbricato Decreto Legislativo 25 luglio 1999, n. 286
Compilazione del modulo, da depositare entro 48 or 

dall'inizio della cessione del fabbricato

Trasmissione della doucmentazione alla Questura per 

gli adempimenti di competenza

9 Comunicazione di ospitalità do straniero o apolide Decreto Legislativo 25 luglio 1999, n. 286
Compilazione del modulo, da depositare entro 48 or 

dall'inizio della ospitalità

Trasmissione della doucmentazione alla Questura per 

gli adempimenti di competenza

10 Richiesta rimborso sanzioni Codice della Strada Decreto Legislativo 30 aprile 1992, n. 285 Istanza di parte, da depositare presso l'Ufficio protocollo Restituzione eccedenza 30 giorni dal deposito della richiesta

SETTORE POLIZIA LOCALE




